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PROFIL DE POSTE – ASSISTANT(E) EXÉCUTIF(VE) 
1. LE CONTEXTE 

Human for Nature (H4N) est une spin-off, active dans le domaine du financement de la 
protection de la nature, qui est développée au sein de l’Unité d’Étude Européenne (ESU) de 
l’Université de Liège, sous la supervision du Professeur Quentin Michel et de Pierre-Olivier 
Bouillon (Master en administration publique, Bachelier en Forêt nature et Expert en écologie 
appliquée, expertise concernant la mise en œuvre de la Stratégie européenne 2030 pour la 
biodiversité).  

La vision de H4N est de construire un futur où les activités humaines renforcent la nature et 
inversement. Pour y arriver, H4N s’est donné pour mission de créer un lien positif et visible 
entre les activités humaines et la protection de la nature. Concrètement, H4N donne vie à des 
projets qui renforcent la biodiversité en Wallonie en construisant des partenariats entre d’une 
part, des acteurs ruraux tels que des propriétaires, des agriculteurs et des gestionnaires de 
milieux naturels et d’autre part, des entreprises et des citoyens. Ces partenariats sont 
attractifs car H4N reconnait et met en valeur chaque effort fourni pour la nature, ce qui est 
actuellement unique ! 

 

2. LE POSTE 

Intitulé du poste : Assistant(e) exécutif(ve) 

Raison du recrutement : Renforcer l’équipe pour être en mesure d’atteindre les 
objectifs 2023 

Mission :  

Travailler en binôme avec le porteur de projet pour mettre en œuvre le plan d’action 2023 
(de mai à octobre 2023) 

 
Tâches principales : 

 

• Participation à la définition de la stratégie commerciale de l’entreprise 

• Recherche documentaire, analyse et synthèse des résultats 

• Gestion du calendrier du plan d’action 2023 

• Recherche, identification et contact de fournisseurs ou sous-traitants 

• Rédaction de fiches action 

• Complétion de documents administratifs 

• Rédaction de documents divers (cahier des charges, proposition commerciale, 
présentation Powerpoint…) 

• Préparation du plan d’action 2024 

 
Objectif : 

 
L’ensemble des tâches du plan d’action sont terminées à 
100% dans les délais fixés et avec les résultats escomptés.  

Résultat attendu/timing : L’entreprise Human for Nature est lancée sur le marché au 
quatrième trimestre 2023. 
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3.  

4. LE CANDIDAT 

Formation attendue : Master en sciences de gestion, Master en administration des 
affaires, Master en sales management, Master en sciences 
politiques, autres sur base de vos motivations 
entrepreneuriales  

Expérience attendue : / 

Savoir-faire :  

• Maîtriser la suite Microsoft Office (Excel, Word, Powerpoint) 

• Décomposer des problèmes et les résoudre 

• Gérer un agenda 

• Prioriser et planifier 

• Rechercher, analyser, conclure et synthétiser 

Savoir-être :  

• Esprit entrepreneurial (proactif, autonome, créatif) 

• Flexible 

• Analytique et structuré 

  

5. LES CONDITIONS DE STAGE 

Type de contrat : Contrat de stagiaire 

Date de début du stage : Immédiatement 

Date de fin du stage : 31 octobre 2023, avec l’opportunité de poursuivre la 
collaboration au-delà. 

Nombre d’heures prestées : 38h par semaine 

Lieu de stage : Sart-Tilman, Liège 

Déplacement à prévoir : Oui (en fonction des besoins) 

Télétravail :  Oui, possibilité 1 jour par semaine 

  

 

 

Cette opportunité vous intéresse ? Vous souhaitez postuler ? 

Merci d’envoyer votre CV et votre lettre de motivation à po.bouillon@uliege.be en indiquant 
le titre du poste. 
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